[image: image1.png]O EJECUTIVA




[image: image2.emf]
CIRCULAR N° 94-2018
DE:
Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva

PARA:
Despachos Judiciales

ASUNTO:
Preparación de las actas de eliminación en los despachos judiciales de todo el país
FECHA:
23 de julio de 2018

Conforme a lo establecido en el artículo 47 bis de la Ley Orgánica del Poder Judicial, se pone en conocimiento el procedimiento para la eliminación de expedientes y otros documentos.

Preparación del Acta de eliminación.

El despacho recibe la plantilla para la confección del acta de eliminación, se debe completar con los datos que se solicitan. Posterior deben remitirla al Archivo Judicial para revisión y asignación de los números de remesas correspondientes. Se debe mantener el formato del acta enviada y remitirlo por correo electrónico.

En el acta de eliminación deben incluir todos los expedientes o documentos susceptibles de eliminación de acuerdo a lo establecido en las tablas de plazos de conservación, pues no se realizan eliminaciones parciales. La fecha de eliminación en el acta se incluye hasta que finalice el proceso.

Publicación del aviso en el Boletín Judicial.

El Archivo Judicial, con la información suministrada, procede a preparar el aviso de eliminación que debe publicarse una vez en el Boletín Judicial. Transcurridos ocho días hábiles después de ésta publicación, el Archivo Judicial comunicará cuando deben eliminar la documentación y si deben rescatar remesas para trasladarlas a instituciones o personas interesadas.

La eliminación se coordina con la Administración Regional que corresponda, en atención a lo que dispone la circular 22-2011 de esta Dirección.
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