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                      Corte Suprema de Justicia
                           Secretaría General

CIRCULAR No. 190-2015
Asunto:
Responsabilidad del Juez Coordinador, Jueza Coordinadora, de las Jefaturas de despacho y oficinas judiciales respecto a utilizar el recurso capacitado en remesado y digitación exclusivamente para dichas funciones, así como el cumplimiento respecto al instructivo para el remesado de expedientes y otros documentos que se transfieren al Archivo Judicial.-

A LOS JUECES COORDINADORES, JUEZAS COORDINADORAS Y JEFATURAS DE DESPACHOS JUDICIALES DEL PAIS
SE LES HACE SABER QUE:
El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 81-15, celebrada el 10 de setiembre de 2015, artículo LXXXVII, a solicitud de la Comisión Institucional de Selección y Eliminación de Documentos, dispuso respecto al proceso de remesado que se lleva a cabo en los despachos y oficinas judiciales, lo siguiente:

“1- El Archivo Judicial realiza capacitaciones específicamente en el proceso de selección, remesado y digitación de expedientes y otros documentos a los diferentes despachos y oficinas del país de acuerdo con las diferentes prioridades que defina la institución.

2- Es responsabilidad del Juez (a) coordinador (a) así como de las Jefaturas de despacho y de las oficinas judiciales velar porque el personal capacitado sea el idóneo para realizar los procesos de selección, remesado y digitación.

3- La persona capacitada en el Archivo Judicial será quien cumpla con todo el proceso.

4- Si las remesas no cumplen con los requerimientos del Instructivo de Remesado, no serán recibidas en el Archivo Judicial, bajo el apercibimiento que de incumplir con esta disposición, al titular subordinado le será aplicado el régimen disciplinario.”
San José, 2 de noviembre de 2015
Licda. Silvia Navarro Romanini

Secretaria General

Corte Suprema de Justicia
Angie Ampié Gutiérrez.
Ref: (10680-15)

PUBLICADA EN BOLETÍN JUDICIAL N.º 241 DEL 11-12-2015.
