Publicado en el Boletín Judicial Nº 69 del 09 de abril de 2010

CIRCULAR N° 036-10

Asunto: Ampliación de la circular N° 111-08, sobre las "Indicaciones generales sobre el proceso de selección y eliminación de documentos y expedientes en los despachos Judiciales".
A LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAIS 

SE LES HACE SABER QUE:

El Consejo Superior, en sesión N° 11-2010, celebrada el 9 de febrero de 2010, artículo XLV, dispuso ampliar la circular N° 111-08, sobre las "Indicaciones generales sobre el proceso de selección y eliminación de documentos y expedientes en los despachos Judiciales", publicada en su oportunidad en el Boletín Judicial N° 131-08, del martes 8 de julio de 2008; lo anterior, con el propósito de que se lea de la siguiente manera:
1.) La Jefatura de los despachos judiciales, están en la obligación de cumplir las funciones derivadas de la selección de los expedientes o documentos que deben ser destruidos, para ello deberá constatar en la resolución final que tanto el asunto a eliminar como el estado de los procesos anotados sean los correctos, de conformidad con las tablas de conservación aprobadas y en caso de duda consultar al Archivo Judicial o a la Comisión Institucional de Selección y Eliminación de Documentos. Con el fin de verificar lo anterior, el Tribunal de la Inspección Judicial  incluirá dentro de sus visitas a los despachos judiciales, la revisión del proceso de selección y eliminación de documentos. Por su parte las Administraciones Regionales de Circuito, tomarán las medidas correspondientes y coordinarán con los jefes de despacho, a fin de que el citado proceso de destrucción, se ajuste a los lineamientos establecidos. 
2.) Aclarar a los despachos judiciales, que ni la Comisión ni este Consejo, tienen participación directa en la selección material de los documentos a eliminar, por ese motivo deberán variar la forma en que se certifica e informa a los usuarios sobre dicha destrucción, de tal manera que se indique que el expediente o documento se destruyó con base en los lineamientos de las mencionadas tablas de plazos de conservación. Por esta razón, la Jefa del Archivo Judicial y las Unidades y Subunidades Administrativas Regionales velarán para que se realice este trámite en la forma expuesta.
3.) De conformidad con la Ley General de Control Interno, el juzgador (a) responsable de la destrucción de los asuntos, deberá ejecutar las acciones pertinentes para complementar la información contenida en el Acta de Destrucción, y así tener mayor certeza sobre el número e identidad de las partes que integraban el proceso destruido en los plazos que define la Comisión Institucional de Selección y Eliminación de Documentos.
San José, 11 de marzo de 2010.

Licda. Silvia Navarro Romanini

Secretaria General

Corte Suprema de Justicia
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